PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA / DZIECKA

w Zespole Placéwek Oswiatowych w Jaworzni

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jednolity: Dz.U. z
2020 r. poz. 1604, z pdzn. zm.), w szczegdlnosci rozdziat 4 — Wypadki os6b pozostajgcych pod opiekg
szkoly i placowki.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 13 czerwca 2024 r. zmieniajace ww. rozporzgdzenie (Dz.U.
z 2024 r. poz. 933) — nowelizacja obowigzujgca od 11 lipca 2024 r.; zmiana dotyczy § 8 ust. 1 i nie
zmienia przepiséw rozdziatu 4 dotyczacych wypadkéw.

§ 1. Cel i zakres procedury

1. Procedura okresla sposéb postepowania w razie wypadku osoby pozostajacej pod opiekg Zespotu
Placéwek Oswiatowych w Jaworzni, w szczegélnosci ucznia szkoly lub dziecka objetego wychowaniem
i opiekg przedszkolna.

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Zespotu podczas zajec, przerw, uroczystosci, wyjsé
oraz innych form opieki organizowanych przez placéwke — na jej terenie i poza nim.

3. Priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia poszkodowanego oraz niezwtoczne zapewnienie mu opieki i
pomocy.

§ 2. Obowiazki pracownika, ktéry powziagt wiadomos$é o wypadku

1. Pracownik niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

2. W razie potrzeby sprowadza fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udziela pierwszej
pomocy.

3. W stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego wzywa zespét ratownictwa medycznego — numer 112 lub
999. Wezwanie pomocy nie moze by¢ uzaleznione od wczesniejszego uzyskania zgody rodzica lub
opiekuna.

4. Nie pozostawia poszkodowanego bez opieki i zapewnia bezpieczerstwo innym uczniom lub
dzieciom.

5. Niezwlocznie przekazuje informacje o zdarzeniu dyrektorowi Zespotu albo osobie go zastepujacej.

§ 3. Zawiadamianie o wypadku

1. O kazdym wypadku zawiadamia sie¢ niezwlocznie: rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego,
pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy
szkote lub placéwke oraz rade rodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, ciezkim lub zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie takze prokuratora i
organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny.

3. O wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie paristwowego
inspektora sanitarnego.

4. Zawiadomien dokonuje dyrektor Zespotu lub upowazniony przez niego pracownik.

§ 4. Zabezpieczenie miejsca wypadku

1. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w
sposob wykluczajgcy dostep os6b niepowotanych.

2. Jezeli dyrektor nie moze wykonaé tych czynnosci, wykonuje je upowazniony przez niego pracownik.

3. Jezeli jest to konieczne dla ratowania zycia lub zdrowia, dziatania ratownicze majg pierwszeristwo
przed zachowaniem miejsca zdarzenia w stanie niezmienionym.
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§ 5. Powotanie zespotu powypadkowego

1. Czionkéw zespotu powypadkowego powoluje dyrektor.

2. W sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby BHP oraz spoteczny inspektor pracy.

3. Jezeli udziat jednej z tych osdb nie jest mozliwy, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika
Zespotu przeszkolonego w zakresie BHP.

4. Jezeli w skiadzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby BHP, ani spoteczny inspektor
pracy, w skiad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik Zespotu przeszkolony w zakresie BHP.

5. W skiad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny lub rady rodzicéw.

6. Przewodniczacym zespolu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie bierze on udziatu — spoleczny
inspektor pracy. Jezeli zadna z tych os6b nie uczestniczy, przewodniczgcego wyznacza dyrektor
sposrod pracownikoéw Zespotu.

§ 6. Postepowanie powypadkowe i dokumentacja
1. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe, ustala okolicznoéci i przyczyny wypadku oraz
sporzagdza dokumentacje powypadkowsg.

2. Zesp6t sporzadza protokdt powypadkowy wedlug wzoru okreslonego w zafgczniku nr 3 do
rozporzadzenia.

3. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Czionek zespolu,
ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze zfozy¢ zdanie odrebne, odnotowane w
protokole.

4. Przewodniczgcy poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych im prawach w
toku postepowania powypadkowego.

§ 7. Protokét powypadkowy
1. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania zaznajamia sie rodzicow
(opiekunoéw) poszkodowanego matoletniego.

2. Protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom) poszkodowanego matoletniego, a jeden egzemplarz
pozostaje w dokumentacji Zespotu.

3. Protokét dotyczacy wypadku $miertelnego, ciezkiego lub zbiorowego dorecza sie takze prokuratorowi
i organowi sprawujgcemu nadzér pedagogiczny.

4. Na wniosek organu prowadzacego lub organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny protokét dorecza
sie rowniez temu organowi.

5. W terminie 7 dni od dnia doreczenia protokolu osoby uprawnione moga ziozy¢ zastrzezenia do
ustalen protokolu. Zastrzezenia sklada sie przewodniczgcemu zespotu.

§ 8. Rejestr wypadkow i dziatania zapobiegawcze
1. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkéw wedlug wzoru okreslonego w zafgczniku nr 4 do
rozporzadzenia.

2. Dyrektor omawia z pracownikami Zespotu okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala Srodki
niezbedne do zapobiegania podobnym zdarzeniom w przyszfosci.

3. Whnioski wynikajace z analizy wypadkéw wykorzystuje sie w dziataniach stuzgcych poprawie
bezpieczenstwa dzieci i ucznidw.

§ 9. Postanowienia organizacyjne

1. Kazdy pracownik Zespotu ma obowigzek znaé niniejszg procedure i stosowaé jg odpowiednio do
swojej roli oraz okolicznosci zdarzenia.

2. Numery alarmowe 112 i 999 oraz informacje o lokalizacji apteczek i AED, jezeli Zespdt posiada AED,
powinny by¢ tatwo dostepne pracownikom.
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3. W razie wypadku podczas wyjécia, wycieczki lub innej formy zaje¢ poza terenem Zespotu opiekun
podejmuje dziatania ratownicze i zawiadamia dyrektora; dalsze postepowanie prowadzi sie
odpowiednio wedtug niniejszej procedury.

§ 10. Postanowienia koricowe
1. Z procedurg zapoznaje sie wszystkich pracownikéw Zespotu Placowek Oswiatowych w Jaworzni.
2. Procedura wchodzi w Zycie z dniem wskazanym w zarzgdzeniu dyrektora.

3. Procedura podlega weryfikacji w przypadku zmiany przepisow prawa lub gdy analiza zdarzeh w
placéwce wykaze potrzebe jej aktualizaciji.

Wykaz zalacznikow:
Zatgcznik nr 1 — wzor oswiadczenia poszkodowanego ucznia

Zatacznik nr 2 — wzér informagji uzyskanych od $wiadka wypadku
Zatacznik nr 3 — wzér protokotu ustalenia okolicznosci | przyczyn wypadku
Zatgcznik n 4 — wzér rejestru wypadkow

Zatgcznik nr 5 -wzo6r zawiadomienia o wypadku ucznia

Nr zarzadzenia dyrektora: 2:} Og 2026 N
Data wprowadzenia: A 092026 e,
| Dyrektor Zespolu: et
Podpis: OL(C(’Q A
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